上海戏剧学院

本科生毕业论文管理工作规定

（2013年11月修订）

为了进一步规范我校本科毕业论文工作，提高毕业论文质量，培养学生分析问题和研究问题的能力，实现本科艺术教育的目标，特制定本规定。

1． 毕业论文选题的原则及方法

关于原则：

1 规范性：课题的选择应符合专业培养目标，达到毕业论文教学大纲的基本要求。

2 应用性：课题的选择应体现教学与当代社会文化艺术的综合，培养学生的创造意识和严谨的工作精神。

3 科学性：选题的范围和深度应符合学生的实际情况，既强调理论的应用，也注重实际的操作。

关于方法：

4 毕业论文课题的选择可在导师指导下，采取自选和指定相结合的方法。

5 自选：由学生结合各类教学剧目的创作决定自己毕业论文的课题，但必须经导师审核批准。
6 指定：在学生自选课题存在问题的情况下，导师可根据学生的实际情况为其指定课题。
2． 毕业论文选题的程序及要求

1 课题选定后，学生必须填写“毕业论文开题报告”，导师审核后填写意见并签名，各院系负责核准。
2 课题选定后不得随意更改，如因特殊情况需要调整的，必须由指导教师向院系主管教学的领导提出申请，并报教务处批准。

3 选题工作应于进行毕业论文的前一学期完成并落实到学生，以便学生及早考虑和准备。

4 学生进行毕业论文的时间应不少于12周（包括答辩）。
3． 指导教师的资质和任务

1 指导教师应由讲师或相当职称以上有经验的教师、艺术创作人员担任，助教、研究生不能单独担任，但可协助指导教师工作。

2 每位指导教师所指导的学生人数原则上控制在6—10人的范围，本院系教师不足时可从其它院系或部门外请。

3 指导教师的具体任务：

a） 指导学生选择课题；

b） 审定学生的开题报告表；

c） 每周对学生至少进行1—2次的辅导和检查；

d） 答辩结束后整理出全部资料（包括电子版文稿），交各院系教务员存档。
4． 答辩和成绩评定

1 各院系需成立相应的答辩专家小组，由主管教学的领导和讲师以上的专业教师组成，人数3—5人。

2 答辩结束后，小组为每位学生写出评语，评定成绩，并签字备案。

3 成绩采用百分制，60分以下为不合格，整个专业的优秀率不超过10%，良好率不超过70%。

4 答辩小组评定出本专业的优秀毕业论文1—2篇，上报教务处，教务处将组织专家进行鉴定，并在校园网上予以公示。

5 以下学生不得参加答辩：

a） 累计旷课时间达到或超过本课程的1/3；

b） 未完成毕业论文的教学要求；

c) 未按照本规定和《上海戏剧学院本科生毕业论文指导原则与格式要求的规定》进行写作；
d) PMLC论文(创作总结)抄袭检测系统显示重复率超标。

5． 检查和管理

前期：

1 各院系在每年10月份向教务处提交导师名单；

2 各院系于11月份检查指导教师到岗情况；

3 各院系、指导教师及时督促学生于12月份完成开题报告，以备教务处检查；

中期：

1 各院系对毕业论文指导教师的指导工作进行督促检查，了解工作进度，解决存在的问题；

2 教务处通过不同的方式了解情况，并协助解决有关问题；
3 进度安排如下：  
1月        完成论文初稿

2月- 4月   按指导老师的修改意见修改和充实论文

5月        完成论文定稿和规范格式

后期：

1 各院系提前将答辩的时间、地点报教务处，以便教务处组织有关专家和领导参加旁听；

2 答辩结束后教务处将随机抽查5%的创作总结，组织有关专家进行审核；

3 一旦发现毕业论文有剽窃现象，将严肃处理，取消该学生的学士学位；

4 学生毕业论文资料由各院系存档，保存期为三年。优秀毕业论文由教务处送学校档案室长期存档；
本规定由教务处负责解释。

关于本科生毕业论文分类指导管理与创作总结格式的规定

毕业论文是学生在掌握基本理论、专业知识和基本技能的基础上，接受艺术理论研究工作的初步训练，是培养独立工作能力的重要环节，也是取得毕业证书、申请学士学位的重要条件之一。毕业论文工作是学校的重要组成部分，对全面提高教学质量有十分重要的意义。为提高我校本科生毕业论文的质量，提高教学管理服务水平，特制定本规定。

一、分类指导与管理

结合上海市教育委员会指示精神和我校艺术专业的特性，本科生毕业论文的写作将按照分类指导的原则，确定创作总结的形式、内容、篇幅和质量要求。具体实施意见如下：

（一）表演类专业将毕业论文作为“毕业论文”，围绕毕业创作、毕业实习展开艺术总结并提高到一定的理论高度，表演类专业包括表演系、舞蹈学院及戏曲学院的表演类专业。戏剧影视美术设计、游戏动漫专业、视觉传达专业、艺术设计类专业参照表演类试行。

（二）2013年各专业具体要求如下表：

	院系
	班   级
	学生数
	专业群
	性质

	表演系
	表演2010(影视表演)
	38 
	表演类
	毕业创作总结

	
	表演2010(音乐剧表演)
	35 
	表演类
	毕业创作总结

	
	表演2010(喜剧表演)
	17 
	表演类
	毕业创作总结

	戏文系
	戏剧文学2010级
	26 
	编导类
	毕业论文

	
	艺术教育2010级
	11 
	编导类
	毕业论文

	导演系
	导演2010
	18 
	编导类
	毕业论文

	舞美系
	设计2010
	18 
	设计类
	毕业创作总结

	
	灯光2010
	15 
	设计类
	毕业创作总结

	
	服化2010
	22 
	设计类
	毕业创作总结

	创意学院
	艺术设计（游戏动画）2010
	18 
	设计类
	毕业创作总结

	戏曲学院
	  表演（京剧）2010
	38 
	表演类
	毕业创作总结

	
	  表演（昆剧）2010
	30 
	表演类
	毕业创作总结

	
	  表演（木偶皮影）2010
	28 
	表演类
	毕业创作总结

	
	  表演（京昆器乐与民乐）2010
	21 
	表演类
	毕业创作总结

	
	  戏曲导演 2010
	12 
	编导类
	毕业论文

	
	  作曲与作曲技术理论 2010
	3 
	表演类
	毕业创作总结

	舞蹈学院
	  表演（芭蕾舞）2010
	16 
	表演类
	毕业创作总结

	
	  表演（国标舞） 2010
	13 
	表演类
	毕业创作总结

	
	  表演（古典舞）2010
	24 
	表演类
	毕业创作总结

	
	  表演（民间舞）2010
	27 
	表演类
	毕业创作总结

	
	  舞蹈编导 2010
	3 
	编导类
	毕业论文

	电影电视学院
	播音主持2010
	18 
	表演类
	毕业创作总结

	
	广播电视编导2010
	27 
	编导类
	毕业论文


二、毕业论文格式规定

（一）字数要求

毕业论文字数为： 6000字以上，此类论文仍围绕专业理论的研究进行。
（二）纸张和页面要求

A4纸，纵向单面打印

页边距：上下各为2.54

        左右各为3.17

（三）创作总结装订顺序

1． 封面
2． 题名页

3． 创作总结摘要、关键词

4． 目录

5． 创作总结正文

6． 注释（建议用脚注，具体见排版格式—下页）
7． 参考文献（建议用尾注，具体排版格式—下页）
（四）章节目序号

按照正式出版物的惯例，章节目序号的级序规定如下：

一 ．（一）1．（1）1）①

（五）排版格式

1． 题名页见样张一。题目用二号黑体，居中。题目上空4行，下空10行。专业、学号、姓名及指导老师姓名用三号黑体，居中。

2． 创作总结摘要见样张二。“创作总结摘要”四字用三号黑体，居中，上下各空一行。摘要内容用小四号宋体，行间距为“固定值”20磅。“关键词”三字用小四号黑体，加粗。

3． 目录格式见样张三。“目录”二字用三号黑体，居中，加粗，上下各空1行。目录下的各章节标题用小四号宋体。

正文的第一段为“引言”，但不加小标题。正文一律用小四号宋体，行间距为“固定值”20磅。

标题格式规定如下：

1 第一层次标题居中，上下各空1行，用小三号黑体字。

2 第二层次标题前面空两格，用宋体四号加粗，占一行。

3 第三层次标题前面空两格，用楷体四号加粗，占一行。

4．  “注释”的引文格式（请注意标点符号）：
①“注释”的格式：毕业论文中有个别名词或情况需要解释时，可加注说明，注释可用页末注（将注文放在加注页的下端）或篇末注（将全部注文集中在文章末尾），而不可引中注（夹在正文中的）。
②“注释”的内容分以下几类；
◆著作：作者．《书名》．出版社，出版年．页码；
◆文章：作者．“文章名”．《刊物名》．出版年，期号；
◆网上文献：作者．“文章名”．网址（网页地址栏内当前显示的全称），年月日；
◆公开发表的资料：作者．“文章名”．或“资料名”．出处．年月。
5．   “参考文献”的格式

①“参考文献”是毕业论文中引用文献出处的目录表。书写格式要按国家标准GB7714-87规定。
例如：1  呂炎主编.锻造工艺学.第1版.北京：机械工业出版社,1995.58-72.

2  王明亮.关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展.

http://www.csjcd.edu.cn/pub/wml.txt/980810-2.html.1998-08-16.

3  中国纺织大学学报，2001，18（6）：90-102.

②“参考文献”按在正文中出现先后，统一用阿拉伯数字进行编号，序码用方括号括起，且在正文引用处最后一个字的右上角，用方括号标明此序号（如[1]，[3] ），以便于查找。

本规定自公布之日起实施，原《关于对我校毕业论文进行分类指导与管理的意见》（2006年8月）废止

上海戏剧学院 教务处

2013年11月
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