毕业论文格式规定（毕业创作总结参照本规定执行）	
（一）字数要求
毕业论文字数为：6000字以上；毕业创作总结字数为： 4000字以上。
（二）纸张和页面要求
A4纸，纵向单面打印
页边距：上下各为2.54；左右各为3.17
（三）装订顺序
1． 封面
2． 题名页
3． 中文摘要、关键词
4． 目录
5． 正文
6． 注释（建议用脚注，具体见排版格式—下页）
7． 参考文献（建议用尾注，具体排版格式—下页）
（四）章节目序号
按照正式出版物的惯例，章节目序号的级序规定如下：一级标题用“一、 二、……”来标识，二级标题用“（一）(二)……”来标识，三级标题用“1． 2．…”来标识、四级标题用“（1）（2） …”来标识，不使用五级标题。标题行和每段正文首行均空二格。各级标题末尾均不加标点。
（五）排版格式
1． 题名。题目用二号黑体，居中。题目上空4行，下空10行。专业、学号、姓名及指导老师姓名用三号黑体，居中。
2． 中文摘要、关键词。
（1）“中文摘要”四字用三号黑体，居中，上下各空一行。
（2）中文摘要内容：字数一般在200字左右。摘要必须反映全文中心内容，一般包括研究目的、方法、主要观点及结论。写作时，应简写目的，写明采用的具体方法，详细写所得到的结果和结论，要突出反映文章的创新性。要求语言简明、扼要、准确、客观、逻辑性强。总之，摘要应写得内容充实，不要过分抽象或空洞无物，避免使用“对……具有……意义，价值”等评价性用语，避免使用“本文”、“笔者”等第一人称写法。定稿时要注意纠正语病，删减啰唆重复的语句和句子。（小四号宋体，行间距为“固定值”20磅）
（3）关键词（小四号黑体，加粗）：词1；词2；词3（3-5个反应所研究的领域和关键特征的词，小五号宋体）
3． 目录格式。“目录”二字用三号黑体，居中，加粗，上下各空1行。目录下的各章节标题用小四号宋体。
4． 正文的第一段为“引言”，但不加小标题。（小四号宋体，行间距为“固定值”20磅）
标题格式规定如下：
（1）题名（二号黑体，居中，不超20字，下空一行）
（2）第一层次标题（小三号黑体，居中，上下各空一行）
（3）第二层次标题（四号宋体加粗，前面空两格，占一行）
（4）第三层次标题（四号楷体加粗，前面空两格，占一行）
5． 插图和表格格式：文中图、表应有自明性，且随文出现，须注明图名、表名，按顺序标明序号如表1、表2……、图1、图2……。（图名、表名及内容为小五号宋体）
（1）文中只有一个表（或一个图）均不加表（图）序。
（2）插图的图序、图名应放在插图的下方，居中排印。图序与图名之间空一个字。“图注”应排在图的下面（图序上面）各条说明可连排，其中间加分号，末尾一条不加标点。
（3）表格的表名和表序应放在表格的上部，居中排印；表格的左右边框线应去掉；表格中的文字结束时，不加标点。“表注”排在表下，左起空二字，末尾加标点。
（4）图片需提供可供出版的电子格式。图片分辨率不低于72dbi，图片文件为jpg格式。
6． “注释”的引文格式：文中有个别名词或情况需要解释时，可加注说明，注释可用页末注（将注文放在加注页的下端）或篇末注（将全部注文集中在文章末尾），而不可引中注（夹在正文中的）。（小五号宋体）
7． 参考文献的格式：参考其他文献，包括引用原文或参考、综述、评论他人观点，要在文中加引注标记，采用顺序编码制，符号按出现的先后顺序为[1][2]……，用上角标，与文后所列参考文献序号一致。参考文献只列出已经公开出版且在文中加注的文献。（小五号宋体，行间距为“固定值”18磅）
[1]作者姓名，作者姓名. 参考文献题目[J]. 期刊或杂志等名称，年份，卷(期数)：文章起-止页码.
[2]刘凡丰. 美国研究型大学本科教育改革透视[J]. 高等教育研究，2003，5(1)：18-19.没有卷的就直接写2003，（1）（本条为期刊杂志著录格式）
[3]谭丙煜. 怎样撰写科学论文[M]. 沈阳：辽宁人民出版社，1982.5-6.（本条为中文图书著录格式）
[4]作者姓名. 参考文献题目[D]. 南京：南京农业大学，2002.（本条为硕士、博士论文著录格式）
[5]作者姓名. 参考文献题目[N]. 人民日报，2005-06-12（第几版）.（本条为报纸著录格式）
[6]作者姓名. 电子文献题名[EB/OL]．电子文献的出处或可获地址，发表或更新日期.
[7]作者姓名. 参考文献题目[A].主编. 论文集名[C]. 出版地：出版单位，出版年. 起-止页码.（本条为论文集著录格式）
[8]外国作者姓名（作者姓名：姓在前，名在后，姓全拼大写，名缩写，姓与名之间隔半格，作者之间用逗号隔开。）.参考文献题目[M].译者（名字）译. 出版地：出版单位，出版年. 起-止页码.（本条为原著翻译中文的著录格式，多个译者可写为：***，***，***，等译.） 

